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CEDULA DE TRAMITES Y SERVICIOS

SECRETARIA DEL AYUNTAMIENTO

JUIGADO CivICO
CLAVE DE IDENTIFICACION
NOMBRE DEL TRAMITE O SERVICIO TRAMITE X SERVICIO
Acta Informativa de Hechos Familiar y/o Vecinal
DESCRIPCION

Documento expedido por el Juzgado Civico mediante el cual los usuarios manifiestan voluntariamente algin hecho tanto familiar
como vecinal que pueda afectar sus intereses, de esta manera se convierte en un precedente que puede servir como elemento
legal ante alguna instancia.

FUNDAMENTO JURIDICO Artficulo 255 fraccién Xlll Bando Municipal 2026 de Atlacomulco; articulos 66 y 67 del Reglamento del
Cenfro de Mediacién y Conciliacién del Municipio de Atlacomulco, Estado de México.

Acta Informativa de Hechos Familiar y/o
Vecinal

PRESENCIAL DESCRIPCION

DOCUMENTO A OBTENER VIGENCIA DEL DOCUMENTO Permanente

DE PUNTA A PUNTA

Acudir a las oficinas del Juzgado Civico,
ubicadas en Comisaria Municipal, en

Circuito Vial Jorge Jiménez Cantd No aplica No aplica
Poniente, Col. Las Fuentes, Atlacomulco,
México.

CASOS EN LOS QUE EL TRAMITE O Cuanc{o _el ::J;chk::donUoTt tgcr;gg clgu_n _prolbler?q, Tyo dse? familiar ylc: vecﬂncl}r. Y dgse? p%nerhen
SERVICIO DEBE REALIZARSE ;:l?;é);gg;an o a la autoridad municipal a efecto de tener un antecedente sobre los hechos

¢EL TRAMITE O SERVICIO ESTA SUJETO

A INSPECCION O VERIFICACION?  [RSESSy

PERSONAS FiSICAS ORIGINAL COPIAS FUNDAMENTO JURIDICO
1. Identificacion oficial vigente. Si (Cotejo) Si(1) Articulo 67 fraccion Il del Reglamento del Centro
de Mediacién y Conciliacion del Municipio de
Atlacomulco, Estade de México.

2. Si los hubiese y cuando se trate de hechos | Si (Cotejo) Si(1) Arficulo 67 fraccidon IV del Reglamento del
de caracter familiar, Acta de Nacimiento de Centro de Mediacién y Conciliacién del
los hijos. Municipio de Atlacomulco, Estado de México.

3. En caso de estar casado por el civil, Actade | Si (Cotejo) Si(1) Articulo 67 fraccion Il del Reglamento del Centro
Matrimonio. de Mediacién y Conciliaciéon del Municipio de

Atlacomulco, Estado de México.
PERSCNAS JURIDICO-COLECTIVAS ORIGINAL COPIAS FUNDAMENTO JURIDICO

1. Acta constitutiva de la empresa y/o poder | Si (Cotejo) Si(1) Codigo Civil Federal, Arficulo 2551 fraccidn Il y
notarial de representante legal. articulo 2554.

INSTITUCIONES PUBLICAS ORIGINAL COPIAS FUNDAMENTO JURIDICO
No aplica No aplica No aplica No aplica

PASOS QUE DEBE SEGUIR EL CIUDADANC

1. La o el ciudadano acude a las oficinas del Juzgado Civico a solicitar los requisitos.

2. La o el cludadano solicita elaboracién del Acta Informativa y enfrega los requisitos.

3. La o el ciudadano revisa el contenido del Acta informativa, de conformidad con lo declarado.
4. La o el ciudadano redliza el pago correspondiente en las oficinas del Juzgado Civico.
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5. La o el ciudadano firma su acuse de recibo en la copia del Acta Informativa, con copia de orden de pago para expediente.

PLAZO MAXIMO DE RESPUESTA 1 hora

$263.00 (doscientos sesenta y tres 00/100 M.N.)

FUNDAMENTO JURIDICO XLl Sesidn Ordinaria de Cabildo de fecha 15 de Enero de 2026.

TARJETA DE TARJETA DE
FORMA DE PAGO EFECTIVO X CREDITO N/A DERITO N/A EN LINEA N/A
¢(DONDE PODRA PAGARSE? En las oficinas del Juzgado Civico, ubicadas en Comisaria Municipal.

OTRAS ALTERNATIVAS No aplica

PLAZO CON EL QUE CUENTA EL ;
SUJETO OBLIGADO PARA No aplica FUNDAMENTO JURIDICO No aplica

PREVENIR AL SOLICITANTE

PLAZO CON EL QUE CUENTA EL
SOLICITANTE PARA CUMPLIR No aplica FUNDAMENTO JURIDICO No aplica
CON LA PREVENCION

| ¢APLICA LA AFIRMATIVA FICTA

O NEGATIVA FICTA? No aplica FUNDAMENTO JURIDICO No aplica

CRITERIOS DE RE SOLUCION DEL 1. Hciudadano deberd cumplir con fodos los requisitos establecidos.
TRAMITE O SERVICIO 2. E ciudadano deberd de pagar el costo comespondiente.

DEPENDENCIA MUNICIPAL UNIDAD ADMINISTRATIVA RESPONSABLE
Secretaria del Ayuntamiento Juzgado Civico
TITULAR DE LA DEPENDENCIA Lic. Miguel Angel Ramirez Rangel y Lic. Carlos Ivan Piedad Reyes
COLONIA | Las Fuentes C.P. 50455
CALLE | Circuito Vial Jorge Jiménez Cantd Poniente NUM. INT. No aplica NUM. EXT No aplica
DiAS DE ATENCION De lunes a viernes HORARIO DE ATENCION De 09:00 a las 14: horas
1227 813
LADA 712 TELEFONO CORREC juzgado.civico@atiacomulco.gob.mx
488 0070

FORMATOS DESCARGABLES

INFORMACION ADICIONAL

PREGUNTA FRECUENTE 1 3 Qué tipo de situacién son las que puedo manifestar en un Acta Informativa de Hechos?

Cudlquier fipo de situacion que se presente en el dmbito familiar o cuando se presente un conflicto

RESPUESTA .
enire vecinos.

PREGUNTA FRECUENTE 2 3El Acta Informativa de Hechos me ampara para que ne me demanden?

No, puesto gue el amparo es un procedimienio que se promueve conira leyes u actos de
autoridades, mientras que el Acta Informativa de Hechos es Gnicamente una declaraciéon unilateral

RESPUESTA que se realiza ante una autoridad, la cual es un mecanismo para informar de algin acontecimiento
relevante que pudiera afectar directa o indirectamente sus intereses.
PREGUNTA FRECUENTE 3 2E {\_ch Informativa de Hechos me sirve para evitar que alguna persona se acerque a mi o mis
familiares?
RESPUESTA No, puesto que es Unicamenfe un mecanismo de informacion, por el contrario, una orden de
restriccion Unicamente la puede emiiir la autoridad competente.
PREGUNTA FRECUENTE 4 En caso de contar Gtnicamente con documentos originales, zpuedo redlizar el frdmite?

RESPUESTA Si. en caso de no contar con copias la dependencia realizard la digitalizacién de los documentos
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TRAMITES O SERVICIOS RELACIONADOS

No aplica
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